
PEMBERITAHUAN: 

Sehubungan dengan telah diterapkan sistem informasi kepegawaian 

SITAGUH BKD Prov. Kalteng, bersama ini kami sampaikan kepada seluruh 

pengelola pensiun pada masing-masing OPD perihal tatacara penyampaian usul 

pensiun melalui aplikasi SITAGUH. 

Aplikasi SITAGUH dapat diakses pada laman web: 

http://sitaguh.bkd.kalteng.go.id/ 

A. Tatacara pengusulan berkas pensiun 

Berikut ini tahapan yang dilakukan dalam pengusulan berkas pensiun: 

1. Buka laman SITAGUH dari browser Komputer/pc. 

2. Masuk dengan menggunakan login pada masing-masing OPD. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://sitaguh.bkd.kalteng.go.id/


3. Buka Tab Layanan Usul dan pilih Usul Pensiun. Selanjutnya silahkan 

lakukan pengisian pada formulir yang muncul, upload berkas sesuai 

ketentuan(penjelasan ketentuan berkas upload ada pada poin B 

dibawah) dan jangan lupa untuk mencentang box pada bagian bawah 

formulir. Apabila formulir isian dirasa telah benar, tekan tombol Usulkan 

untuk mengirim usulan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Untuk cek status usul pensiun, buka Tab inbox, pilih menu Usul, pilih tab 

Usul Pensiun untuk melihat status Usulan.  Bila status usulan Ditolak, 

maka silahkan klik tombol detail untuk melihat alasan berkas ditolak. 
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B. Spesifikasi Berkas Upload 

Beberapa hal yang perlu diperhatikan untuk menghindari status berkas 

ditolak dan atau muncul eror selama proses usul, adalah sebagai berikut: 

1. Ukuran berkas yang diupload Maksimal 14 Mb. 

2. Berkas yang diupload adalah berkas Perorangan yang telah digabung 

kedalam satu folder dan diarsipkan kedalam format .Zip atau .Rar. 

3. Penamaan berkas yang diupload dengan ketentuan Nama_NIPBARU. 

4. File berkas yang diupload mengikuti ketentuan seperti pada halaman 

Lampiran Format Berkas. 

 

C. Persyaratan Tambahan Bagi Usul Pensiun ASN yang memiliki lebih dari 

1(satu) Suami/istri yang sah. 

Persyaratan tambahan yang dimaksud adalah: 

1. Surat persetujuan menikah kembali dari suami/istri pertama. 

2. Surat persetujuan menikah kembali dari pimpinan unit kerja. 

 

  



LAMPIRAN FORMAT BERKAS 

PENSIUN – BATAS USIA PENSIUN (BUP) 

Dokumen Nama File 

Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) * 
WAJIB 

DPCP_NIPBARU.pdf 

SKP, Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi 
Kerja 1 (Satu) Tahun Terakhir * WAJIB 

SKP1THN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan CPNS * WAJIB SKCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir * WAJIB SKKP_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi HD Tingkat 
Sedang/ Berat * WAJIB 

SUPERHD_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses 
Pidana/ Pernah Dipidana * WAJIB 

SUPERPDNA_NIPBARU.pdf 

Berkas pendukung lainnya seperti:  * WAJIB 
- Pengantar dari OPD 
- Permohonan Usul Pensiun 
- SK PNS 
- Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) 
- Konversi NIP(bila ada) 
- Daftar Susunan Keluarga 
- Kartu Keluarga 
- Akte/Buku Nikah 
- Akte Cerai/Akte Kematian(apabila suami/istri 

telah cerai atau meninggal) 
- Akte kelahiran anak. 

BERKASOPD_NIPBARU.pdf 

Pas Photo Penerima Pensiun * WAJIB FOTO_NIPBARU.pdf 

SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional 
(BILA ADA) 

SKJF1_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Cuti Diluar Tanggungan Negara 
(BILA ADA) 

SKCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah (BILA ADA) 

SKKPPI_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pemberhentian Sementara  
(BILA ADA) 

SKHENTIS_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengaktifan Kembali Pasca Cuti 
Diluar Tanggungan Negara (BILA ADA) 

SKAKTCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengangkatan, Pemindahan dan 
Pemberhentian Jabatan (BILA ADA) 

SKJAB_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Peninjauan Masa Kerja (BILA ADA) SKPMK_NIPBARU.pdf 

  



PENSIUN – NON BUP JANDA/DUDA 

Dokumen Nama File 

Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) * 
WAJIB 

DPCP_NIPBARU.pdf 

SKP, Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi 
Kerja 1 (Satu) Tahun Terakhir * WAJIB 

SKP1THN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan CPNS * WAJIB SKCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir * WAJIB SKKP_NIPBARU.pdf 

Surat Keterangan Duda dari Kelurahan/Kecamatan * 
WAJIB 

SKETDUDA_NIPBARU.pdf 

Surat Keterangan Kematian * WAJIB SKETMATI_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi HD Tingkat 
Sedang/ Berat * WAJIB 

SUPERHD_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses 
Pidana/ Pernah Dipidana * WAJIB 

SUPERPDNA_NIPBARU.pdf 

Berkas pendukung lainnya seperti:  * WAJIB 
- Pengantar dari OPD 
- Permohonan Usul Pensiun 
- SK PNS 
- Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) 
- Konversi NIP(bila ada) 
- Daftar Susunan Keluarga 
- Kartu Keluarga 
- Akte/Buku Nikah 
- Akte Cerai/Akte Kematian(apabila suami/istri 

telah cerai atau meninggal) 
- Akte kelahiran anak. 

BERKASOPD_NIPBARU.pdf 

Pas Photo Penerima Pensiun * WAJIB FOTO_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Cuti Diluar Tanggungan Negara 
(BILA ADA) 

SKCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah (BILA ADA) 

SKKPPI_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pemberhentian Sementara  
(BILA ADA) 

SKHENTIS_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengaktifan Kembali Pasca Cuti 
Diluar Tanggungan Negara (BILA ADA) 

SKAKTCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Peninjauan Masa Kerja 
(BILA ADA) 

SKPMK_NIPBARU.pdf 

 

 

 

  



PENSIUN – BERHENTI ATAS PERMINTAAN SENDIRI 

Dokumen Nama File 

Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) * 
WAJIB 

DPCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan CPNS * WAJIB SKCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir * WAJIB SKKP_NIPBARU.pdf 

Surat Permohonan Berhenti atas Permintaan Sendiri 
Sebagai PNS * WAJIB 

SPHENTIAPS_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Hukuman Disiplin * WAJIB SRTDISIPLIN_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses 
Pidana/ Pernah Dipidana * WAJIB 

SUPERPDNA_NIPBARU.pdf 

Surat Usul Pemberhentian Atas Permintaan Sendiri 
sebagai PNS dari PPK * WAJIB 

APSPPK_NIPBARU.pdf 

Berkas pendukung lainnya seperti:  * WAJIB 
- Pengantar dari OPD 
- Permohonan Usul Pensiun 
- SK PNS 
- Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) 
- Konversi NIP(bila ada) 
- Daftar Susunan Keluarga 
- Kartu Keluarga 
- Akte/Buku Nikah 
- Akte Cerai/Akte Kematian(apabila suami/istri 

telah cerai atau meninggal) 
- Akte kelahiran anak. 

BERKASOPD_NIPBARU.pdf 

Pas Photo Penerima Pensiun * WAJIB FOTO_NIPBARU.pdf 

SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional 
(BILA ADA) 

SKJF1_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Cuti Diluar Tanggungan Negara 
(BILA ADA) 

SKCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah (BILA ADA) 

SKKPPI_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pemberhentian Sementara  
(BILA ADA) 

SKHENTIS_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengaktifan Kembali Pasca Cuti 
Diluar Tanggungan Negara (BILA ADA) 

SKAKTCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengangkatan, Pemindahan dan 
Pemberhentian Jabatan (BILA ADA) 

SKJAB_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Peninjauan Masa Kerja (BILA ADA) SKPMK_NIPBARU.pdf 

 

 

 

  



PENSIUN – NON BUP TIDAK CAKAP JASMANI/ROHANI (UZUR) 

Dokumen Nama File 

Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) * 
WAJIB 

DPCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan CPNS * WAJIB SKCP_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir * WAJIB SKKP_NIPBARU.pdf 

Surat Keterangan Tim Penguji Kesehatan * WAJIB SKETMEDIS_NIPBARU.pdf 

Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses 
Pidana/ Pernah Dipidana * WAJIB 

SUPERPDNA_NIPBARU.pdf 

Berkas pendukung lainnya seperti:  * WAJIB 
- Pengantar dari OPD 
- Permohonan Usul Pensiun 
- SK PNS 
- Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) 
- Konversi NIP(bila ada) 
- Daftar Susunan Keluarga 
- Kartu Keluarga 
- Akte/Buku Nikah 
- Akte Cerai/Akte Kematian(apabila suami/istri 

telah cerai atau meninggal) 
- Akte kelahiran anak. 

BERKASOPD_NIPBARU.pdf 

Pas Photo Penerima Pensiun * WAJIB FOTO_NIPBARU.pdf 

SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional 
(BILA ADA) 

SKJF1_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Cacat dari Pejabat Pembina 
Kepegawaian (BILA ADA) 

SKCACAT_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Cuti Diluar Tanggungan Negara 
(BILA ADA) 

SKCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Penyesuaian 
Ijazah (BILA ADA) 

SKKPPI_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pemberhentian Sementara 
(BILA ADA) 

SKHENTIS_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengaktifan Kembali Pasca Cuti 
Diluar Tanggungan Negara (BILA ADA) 

SKAKTCLTN_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Pengangkatan, Pemindahan dan 
Pemberhentian Jabatan (BILA ADA) 

SKJAB_NIPBARU.pdf 

Surat Keputusan Peninjauan Masa Kerja  
(BILA ADA) 

SKPMK_NIPBARU.pdf 

 

 


