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Hal . Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis Tahun 2021
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1. Sekretaris Jenderal/Sekretaris Kementerian
2. Sekretaris Utama LPNK.
3. Sekretaris Daerah Provinsi.
4. Sekretaris Daerah Kabupaten/Kota.
5. Rektor Perguruan Tinggi Negeri.
di

tempat

Berdasarkan Pasal 30 Ayat (2) Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan bahwa Lembaga Kearsipan Nasional melaksanakan pembinaan dan
pengembangan Arsiparis melalui upaya pengembangan kompetensi dan Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014
tentang Jabatan Fungsional Arsiparis jo Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 48 Tahun 2014
tentang Jabatan Fungsional Arsiparis Pasal 19 Ayat (3) bahwa selain memenuhi syarat
kinerja, Arsiparis yang akan dinaikkan jabatannya setingkat lebih tinggi, alih jabatan,
pindah jabatan dan pengangkatan kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis harus
mengikuti dan lulus uji kompetensi. Berkaitan dengan hal tersebut, Arsip Nasional Republik
Indonesia pada tahun 2021 akan menyelenggarakan kegiatan Sertifikasi Jabatan
Fungsional Arsiparis sesuai jadwal terlampir.

Selanjutnya kami mengharapkan Saudara dapat menugaskan Arsiparis sebagai
calon peserta Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis. Pendaftaran dapat mulai pada awal
tahun 2021 dan calon peserta diharapkan melakukan registrasi ke alamat link
https://bit.ly/sertifikasiJenjangJabatan dan https://bit.ly/sertifikasiProfesi serta bagi

calon peserta dengan berkas lengkap serta memenuhi persyaratan akan dikirimkan surat
pemanggilan peserta untuk mengikuti Sertifikasi dimaksud (maksimal 2 minggu sebelum
pelaksanaan Sertifikasi dimulai). Hanya pendaftar yang mendaftar melalui link diatas yang
akan diverifikasi, kami tidak menerima berkas fisik untuk pendaftaran sertifikasi. Untuk
informasi lebih lanjut dapat menghubungi nomor telpon yang tertera pada link tersebut.

Atas perhatian dan kerjasama yang baik ini disampaikan terima kasih.

Tembusan:
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Lampiran Surat
Nomor : PK.00.00/ 2668 /2020
Tanggal : 28 Desember 2020

Persyaratan Sesuai Peraturan Kepala ANRI Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pedoman

Sertifikasi Jabatan Fungsional Arsiparis.
A. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi JFA Dalam Jenjang Jabatan:
1. Arsiparis kategori keterampilan yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih

tinggi :

a.
b.

berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing;
berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lll) bidang kearsipan atau ilmu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan,

bagi Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;
. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam

jabatan;
nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun
terakhir.

2. Arsiparis kategori keahlian yang akan naik jenjang jabatan setingkat lebih tinggi :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. masa kepangkatan minimal 2 (dua) tahun pada pangkat tertinggi dalam

jabatan;

. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

3. Arsiparis Kategori Keterampilan yang akan beralih jabatan kedalam jabatan

Arsiparis Kategori Keahlian :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis yang sudah

diakui oleh instansi;

. telah memiliki STTPP Diklat Penjenjangan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) tahun;

d. Jabatan minimal Arsiparis Mahir untuk alih jabatan ke Arsiparis Abhli

Pertama/Pertama dan jabatan minimal Arsiparis Penyelia untuk alih jabatan
ke Arsiparis Ahli Muda/Muda;

. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.



B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :

1. Kategori Keterampilan :

a.

berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lll) bidang kearsipan atau ilmu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan,

bagi Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

2. Kategori Keahlian :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir.

C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis :

1. Kategori Keterampilan :

a.
b.

f.

g.

berijazah minimal SLTA jika diangkat melalui inpassing;

berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lll) bidang kearsipan atau ilmu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan,
bagi Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

. pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keterampilan:;
. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir;
Usia paling tinggi 54 tahun;
Melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

2. Kategori Keahlian :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. pernah diangkat dalam Jabatan Fungsional Arsiparis Kategori Keahlian;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir;

. usia paling tinggi 55 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan

Arsiparis Ahli Pertama / Pertama dan Arsiparis Ahli Muda / Muda;



f. usia paling tinggi 57 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan
Arsiparis Ahli Madya / Madya;
g. melampirkan Surat Keputusan Pemberhentian Sementara.

D. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Fungsional Tertentu Lainnya ke dalam
Jabatan Fungsional Arsiparis :
1. Kategori Keterampilan :
a. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lll) bidang kearsipan atau ilmu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan,
bagi Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
c. Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Kategori
Keterampilan;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun
terakhir;
e. Usia paling tinggi 53 tahun 6 bulan.
2. Kategori Keahlian :
a. berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi
Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
c. Sedang menduduki jabatan fungsional tertentu lainnya Arsiparis Kategori
Keahlian;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun
terakhir;
e. usia paling tinggi 55 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan
Arsiparis Ahli Pertama / Pertama dan Arsiparis Ahli Muda / Muda;
f. usia paling tinggi 57 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan
Arsiparis Ahli Madya / Madya.

E. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Administrasi ke Jabatan Fungsional
Arsiparis
1. Kategori Keterampilan :
a. berijazah serendah-rendahnya Diploma (D.lll) bidang kearsipan atau ilmu lain
yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;
b. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keterampilan,
bagi Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;
c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;
d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun
terakhir.
e. Usia paling tinggi 53 tahun 6 bulan.



2. Kategori Keahlian :

a.

berijazah Sarjana (S1)/Diploma (D.IV) bidang kearsipan atau ilmu lain yang
ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional Arsiparis;

. telah memiliki STTPP Diklat Pengangkatan Arsiparis Kategori Keahlian, bagi

Arsiparis berijazah bidang ilmu lain;

c. telah menduduki jabatan terakhir minimal 2 (dua) Tahun;

d. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir;

. usia paling tinggi 55 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan

Arsiparis Ahli Pertama / Pertama dan Arsiparis Ahli Muda / Muda;
usia paling tinggi 57 tahun 6 bulan untuk yang akan menduduki Jabatan
Arsiparis Ahli Madya / Madya.

F. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Pimpinan Tinggi ke Arsiparis Ahli Utama /
Utama

a.

berijazah Sarjana (S1)/ Pasca Sarjana (S2)/ Diploma (D.IV) bidang kearsipan
atau ilmu lain yang ditentukan oleh Instansi Pembina Jabatan Fungsional
Arsiparis;

. pangkat / golongan minimal Pembina Utama Madya, IV/d;

telah memiliki STTPP Diklat Penyelenggaraan Kearsipan Bagi Pimpinan
Lembaga;

. usia paling tinggi 59 tahun 6 bulan;
. nilai prestasi kinerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 (satu) tahun

terakhir;

G. Kualifikasi Calon Peserta Sertifikasi Profesi Arsiparis:

1.

Bidang Kompetensi Pengelolaan Arsip Dinamis
a. Menduduki jabatan Arsiparis;
b. Telah habis masa berlaku Sertifikat JFA Bidang Kompetensi PAD;

. Bidang Kompetensi Pengelolaan Arsip Statis

a. Menduduki jabatan Arsiparis;
b. Telah habis masa berlaku Sertifikat JFA Bidang Kompetensi PAS;

. Bidang Kompetensi Jadwal Retensi Arsip

a. Menduduki jabatan Arsiparis;
b. Telah habis masa berlaku Sertifikat JFA Bidang Kompetensi JRA.



ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
JADWAL PELAKSANAAN SERTIFIKASI

JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS TAHUN 2021

SERTIFIKASI?JABATAN FUNGSIONALE'ARSIPARI DARING

TANGGAL | TEMPAT| KUOTA —JENIS SERTIFIKASI o

f f“ -

A Sertlf kasu Jabatan Arsiparls

Sertifikasi Jabatan . o Kategori Keterampilan:
i L 8 s.d 11 Februari ) )
Fungsional Arsiparis 2021 Daring 50 Peserta 1 Arsiparis Terampil / Pelaksana ke Arsiparis Mahir / Pelaksana
Angkatan 16 Lanjutan;
+ Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Penyelia.
o Kategori Keahlian:
Sertifikasi Jabatan 4 Arsiparis Ahli Pertama / Pertama ke Arsiparis Ahli Muda /
) o 16 s.d 19 Maret
Fungsional Arsiparis Daring 50 Peserta Muda.
Angkatan 17 2021 { Arsiparis Ahli Muda / Muda ke Arsiparis Ahli Madya / Madya.

+ Arsiparis Ahli Madya / Madya ke Arsiparis Ahli Utama / Utama.

o Alih Jenjang Jabatan dari Keterampilan ke Keahlian:

) 4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Ahli Pertama
Sertifikasi Jabatan

/ Pertama;
Fungsional Arsiparis 6 s.d 9 April 2021 Daring 50 Peserta & Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda / Muda.
Angkatan 18 B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis

o Kategori Keterampilan

o Kategori Keahlian

Sertifikasi Jabatan 98 Juni s.d 1 Juli C. Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
Fungsional Arsiparis 202'1 Daring 50 Peserta o Kategori Keterampilan
Angkatan 19 ¢ Kategori Keahlian
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SERTIFIKASI JABATAN FUNGSIONAL ARSIPARIS TATAP MUKA

Nama Kegiatan TANGGAL TEMPAT KUOTA JENIS SERTIFIKASI
A. Sertifikasi Jabatan Arsiparis
o Kategori Keterampilan:
Seftifilasi.Jabatan R o 4 Arsiparis Terampil / Pelaksana ke Arsiparis Mahir / Pelaksana
Fungsional Arsiparis | 27 s.d 30 Juli 2021 | Larijotan; |
Jakarta Peserta 4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Penyelia.
Angkatan 20
o Kategori Keahlian:
| Arsiparis Ahli Pertama / Pertama ke Arsiparis Ahli Muda /
Muda;
4 Arsiparis Ahli Muda / Muda Ke Arsiparis Ahli Madya / Madya.
e Alih Jenjang Jabatan dari Keterampilan ke Keahlian:
o 4 Arsiparis Mahir / Pelaksana Lanjutan ke Arsiparis Ahli
Sertifikasi Jabatan
. b o 24 s.d 27 Agustus ANRI, 60 Pertama / Pertama ;
e 2021 Jakarta Peserta | Arsiparis Penyelia ke Arsiparis Ahli Muda / Muda
£ngkatan 21 B. Pengangkatan ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
e Kategori Keterampilan
e Kategori Keahlian
C.Pengangkatan Kembali ke dalam Jabatan Fungsional Arsiparis
o Kategori Keterampilan
_ _ e Kategori Keahlian
Sertifikasi Jabatan Nusa . 2 -
) 21 s.d 24 September 40 D. Perpindahan Jabatan dari JFT lain ke JFA
Fungsional Arsiparis Tenggara . .
2021 Peserta e Kategori Keterampilan
Angkatan 22 Barat

o Kategori Keahlian




E. Perpindahan Jabatan dari Jabatan Administrasi ke Jabatan
Fungsional Arsiparis
o Kategori Keterampilan
o Kategori Keahlian
F. Sertifikasi Profesi Arsiparis:
¢ Pengelolaan Arsip Dinamis (PAD) Khusus Angkatan 22

G.Link Pendaftaran : https://bit.ly/sertifikasiJenjangJabatan




SERTIFIKASI PROFESI BIDANG PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS TATAP MUKA

Nama Kegiatan TANGGAL TEMPAT KUOTA JENIS SERTIFIKASI
Sertifikasi Pengelolaan Arsip Dinamis
29 s.d 31 Maret 2021 | ANRI, Jakarta | 60 Peserta . ) o
Angkatan 1 Sertifikasi Profesi Arsiparis:

e Pengelolaan Arsip Dinamis (PAD)
¢ Link Pendaftaran :

Sertifikasi Pengelolaan Arsip Dinamis Tt ey .

2 i 15 s.d 18 Juni 2021 | ANRI, Jakarta | 60 Peserta https://bit.ly/sertifikasiProfesi

Angkatan 2

SERTIFIKASI PROFESI BIDANG JADWAL RETENSI ARSIP TATAP MUKA

Nama Kegiatan TANGGAL TEMPAT KUOTA JENIS SERTIFIKASI
Sertifikasi Jadwal Retensi Arsip _
6 s.d 9 Juli 2021 ANRI, Jakata 60 Peserta | sertifikasi Profesi Arsiparis:
Angkatan 1
¢ Jadwal Retensi Arsip (JRA)

_ ¢ Link Pendaftaran :

Sertifikasi Jadwal Retensi Arsip . . . .
26 s.d 29 Oktober 2021 | ANRI, Jakarta | 60 Peserta https://bit.ly/sertifikasiProfesi

Angkatan 2




SERTIFIKASI PROFESI BIDANG PENGELOLAAN ARSIP STATIS TATAP MUKA

Nama Kegiatan TANGGAL TEMPAT | KUOTA JENIS SERTIFIKASI
) ) _ ) ANRI,
Sertifikasi Pengelolaan Arsip Statis Angkatan 1 5 s.d 8 Oktober 2021 Sl 60 Peserta | Sertifikasi Profesi Arsiparis:
akata
e Pengelolaan Arsip Statis (PAS)
¢ Link Pendaftaran :
i g : ; 9 s.d 12 November ANRI, ) . .
Sertifikasi Pengelolaan Arsip Statis Angkatan 2 559 P 60 Peserta https://bit.ly/sertifikasiProfesi
akarta

Catatan:
1. Jadwal sewaktu-waktu dapat berubah:;

2. Apabila peserta melebihi kuota, akan diprioritaskan berdasarkan pertimbangan kemendesakan.




